N

@h\ Green Building Council

Gebruikershandleiding BREEAM-NL
Nieuwbouw Assessmenttool

Voor versie 3.0, opleverdatum 25 februari 2011

Status definitief
Datum 9 september 2011
Versie 3.0




Green Building Council

Inhoudsopgave
1. INIEIAING coviiiiiiiiiiiiies et eeeeeeeeeeeeee 3
2. Registreren voor een gebruikersaccount —..........cccccciiiiiiieees e, 4
3. Gangbare iconen en operaties .........cccociiiis 6
3.1 GebruikersindiCatOreN ..........covvvvvvvvveiiiiiiiiis e e 6
3.2 (@ =To 11110 o [Tor=1 (o] =] o PSR 6
4. 0] | 1= o OO 7
4.1 EXPErt (DENEEN) .oviiiiiiiiis e e 7
4.2 EXpert (ASSESSMENL)...cccciciiiii i eevvvcre e areeeesareee e 8
4.3 ASSESSONAUAION ... it e e 9
4.4 ADMINISIIALON i e et 9
4.5 GUESE coiiiiiiiiiiiiiciiiiiiiiiiiiiies eeeeeeeeeeee eeeeeeeesrrene i eeeeees 9
5. Het toevoegen van een gebouw ........cccccviviiiiiiiiiiiies e 10
5.1 GEDIUIKSTUNCLIES ...c.oceiveevvvevveiviiiiiiiis eeeeeeeeeeeeeeerreree eeevveeeeeesssssaesraen, 11
6. Het toevoegen van een asSeSSMENT .....cccovvvviiiiiiiiiiiiiiiiies eveveieeens 12
6.1 Het Koppelen van experts aan een asseSSMENL.....cccccccvveeeeviiiiiiiiices eeevevverinveneees 13
7. Het invullen van een assSesSMENt .....ccccceveviiiiiiiieeiiiees eeevvieeeeieens 15
7.1 Invullen van een Credit .......ooooovvviiiies e, 16
7.1.1 EXtra ASSESSMENIOPLIES  coociiiiiiiiiiiiiciriine e e 17
7.2 Quickscan per Categori€ ...cccvveeviviccciiiiiieiees v ———— aavarr———— 18
8. Het registreren van €en asseSSMeNnt .....c.cccccvvvviiiiiiiieens rvereeeeen 20
8.1 Registratiegegevens en facturatie ........cccccvvvviiiiiiees i 20
9. Het beoordelen van een assessment .........cccceevvevveviieeeies veeeeeeeinn, 23
10. Scoreberekening .......ccccccciiiiiiiiiiiiiiiies e, 25
11. RAPPOMAGES....coiiiiiiiiiiiiiiiiciiiiies e aereeeae 27
111 EXPertrapport oo s 27
11.2  ASSESSOIMAPPOI...cciiiiciiiieiiiiiiieeiiiiee eeeeerire e rrrre e aeeeeeee s 27
AUTEURS DATUM DOCUMENTNAAM
M. van Vulpen 9 september 2011 Gebruikershandleiding BREEAM  -NL Nieuwbouw Assessmenttool
ORGANISATIE STATUS VERSIE PAGINA
DGBC Definitief 3.1 2 van 28




Green Building Council

1. Inleiding

Deze handleiding beslaat de meeste functies van de BREEAM -NL  Nieuwbouw
Assessmenttool. In deze handleiding gaan wij in op de volgende onderwerpen:
Registreren als gebruiker , Gebruikersaccounts, Rollen, Toevoegen gebouwen, Registreren
van assessments, Koppelen van experts, Invullen van een assessment , Beoordelen van
een assessment, Printen van rapportages  en het Vastzetten van een assessment

De benodigde stappen om een gebouw voor certificering in aanmerking te laten komen
staa n hieronder opgesomd.

1. U bent als gebruiker bekend in de Assessmenttool.

2. Voer onder de rol Expert (Beheer) de organisatie in die gecertificeerd wil worden
onder Organisatie . Dit houdt in dat u uw organisa tiegegevens zo volledig mogelijk
invult.

3. Voer (onder de zelfde rol) het te certificeren gebouw in onder Gebouwen

4. Koppel (onder de zelfde rol) een nieuwe assessment aan het gebouw . Dit kan
onder Assessment , maar ook in het overzicht van het Gebouw.

a. Koppel eventueel externe experts aan het Assessment .
5. Start met het vullen van de assessment onder de rol Expert (Assessment)
Opmerking vooraf . het wordt ten strengste aanbevolen ten minste Internet Explorer

versie 8.0 of hoger te gebruiken. Oudere versies geven schermen niet altijd op de juiste
wijze weer. Bovendien zijn oudere versies tegenwoordig onvoldoende veilig.
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2. Registreren voor een gebruikersaccount

Als u nog geen inloggegevens hebt voor de Assessmenttool Gebiedsontwikkeling dan
dient u zich voorafter egi strer en. Dit doet u door te klikken or

gebrui ker o i n h e t-systeem t Yme ndei ©®&RBCiL eU navigeert naar
http://auth.dgbc.nl/user/reqgister

Dutch™ Green Building Council REGISTREREN ALS GEBRUIKER ~ WACHTWOORD KWLT  INLOGGEN

U kunt via deze site een account aanmaken of uw gegevens wijzigen. Deze gegevens werken
voorlopig voor de volgende applicaties:

1. Assessmenttool Nieuwbouw

2. Assessmenttool Gebiedsontwikkeling

3. Productenboom

Applicaties die binnenkort worden aangesloten zijn:
1. DGBC Wiki

2. Kennisdashboard

Gebruik een van de links in het menu om verder te gaan.

Figuur 1:Scherm met registratieknop.

Vul hier alle gegevens zo volledig mogelijk in voor een zo correct mogelijke registratie.

Vul uw bedrijffse -mailadres in, zodat wij uw registratie kunnen linken aan uw organisatie.

Let bij het invullen van de organisatie op dat als uw organisatie niet in de lijst met

organi sati es voor k @euwe arganis&tie, gup Hieroeder fin) i selecteert en
in het veld Naam organisatie  de correcte organisatienaam invult waaronder u wilt

registreren. U kiest zelf een eigen gebrui kersnaam en wachtwoord.

Mocht de gebruikersnaam of het e -mailadres reeds bezet zijn, dan geeft het systeem een
foutmelding en moet u een nieuwe gebruikersnaam kiezen of via helpdesk@dgbc.nl  uw
account laten updaten voor de door u gewenste eigenschap.

Green Building Council (I RV CP TN aCHTWOORD KWUT  INLOGGEN

KIES EEN LOGIN HAAM EN WACHTWOORD

Lo s

Herhasl wachtwoord [orasare

— — — — — —
KIES HET SYSTEEM WAARVOOR U 7ICH MOET AANMELDEN I
Systeom —

Postous G|

0008V [Roterdam

Nederiand

Figuur 2: Registratiescherm met ingevulde gegevens.

De registratieaanvraag is pas compleet na het verifiéren van uw e -mailadres. Het
systeem stuurt een verificatie -e-mail naar het door u opgegeven e -mailadres. U moet uw
e-mailadres verifieren alvorens de DGBC uw aanvraag kan keuren. Na het correct
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verifiéren van uw e -mailadres stuurt het systeem een e -mail naar de DGBC met daarin
uw accountaanvraag. Na goedkeuring van uw registratie door de DGBC ontvangt u een
bevestigingse -mail met daarin de boodschap dat uw registratie is goedgekeurd en dat u

kunt inloggen.

Mocht u onverhoopt uw inloggegevens kwijt zijn of uw wachtwoord zijn vergeten kunt u
van de optie ARKNmicjhttovogpaekdr ui k maken.

Green Building Council REGISTREREN ALS GEBRUIKER JRUZXWIIgVIoonFWU/U gl INLOGGEN

Vul uw login-naam of e-mailadres in in onderstaand formulier. U ontvangt dan een e-mail met een code waarmee u een nieuw wachtwoord kunt kiezen.

Gebruikersnaam of e-mail adj [helpdesk@dgbenl

Wachtwoord mail sturen

Figuur 3: Het opnieuw instellen van een wachtwoord.

Het systeem vraagt om uw gebruikersnaam of uw e -mailadres waarmee u uzelf
geregi streerd heeft. Druk op fAWachtwoord maigée
versturen naar het door u geregistreerde e -mailadres. Het wordt aangeraden om na het

inloggen meteen een nieuw wachtwoord in te stellen.
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3. Gangbare iconen en operaties

3.1 Gebruikersindicatoren

De assessmenttool gebruikt

6Beki j

Figuur 4: Bekijken, Bewerken, Verwijderen,

Niet alle opties zijn altijd beschikbaar. Deze worden

keno,

6Bewer kenod,

gebruikersrechten dit toelaten.

Let er in de applicatie op, dat:
V Een gebouw is van een organisatie (de te certificeren organis

Green Building Council

zeven verschillende iconen voor de vo Igende operaties:
O6Verwijderend en O06Toevoegenbd.

Toevoegen , Sorteren , Help en downloaden

V Een expert kan alle gebouwen zien van zijn organisatie.

V Een organisati e kan meerdere gebouwen hebben.

V Een assessme ntis gekoppeld aan een gebouw.

V Een gebouw kan meerdere assessments

V Eris1l assessor gekoppeld aan

een assessment.

vertoond al naargelang uw

atie).

hebben (Ontwerp & Oplevering).

V  Er kunnen meerdere experts gekoppeld worden aan een assessment.

3.2 Creditindicatoren

In de cr editlijst kan snel gezien worden wat de status van een credit is. Een visuele
indicatie wordt gegeven in het hokje naast de credit of categorie. De verschillende
statussen zijn hieronder kort weergegeven.

v || A

Figuur 5:Geen status niet behandeld, Ingevuld, Niet ingevuld wel bekeken, Goedgekeurd

en Afgekeurd.
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4. Rollen

De assessmenttool kent verschillende rollen. Hieronder worden de meest gangbare
uitgelegd en de andere rollen kort genoemd. De meest gangbare rollen zijn de Expe rt en
Assessor/Auditor . Hierin is de Expertrol onderverdeeld in twee rollen, te weten Expert

(b eheer) en Expert ( assessment).

e | per—n
Administrator
Expert(beheer)
Expert(assessment)
Assessor

Green Building Council

_ Welkom in de Assessmenttool

© | ORGANISATIES Expertwidget naast Credits

© | GEBRUIKERS Er staan, in een assessment, bij een geopende credit experts gelinkt die kennis

Figuur 6: De verschillende rollen in de assessmenttool.

Het menu aan de linkerkant van het beeld geeft de verschillende opties weer voor de

gebruiker . Onder 6Gebrui ker so kan doé gelmuikpre r kiezem. r Bijani sat i e
organisaties word t de organisatie getoond waaronder de expert ingeschreven staat. In de

Expert ( beheer) -rol is het mogelijk om gebruikersgegevens en  de organisatiegegevens te

bewerken .

4.1 Expert ( beheer)

Een Expert kan in deze rol gebouwen en assessments aanmaken. Het scherm hieronder
geeft weer wat men ziet als men inlogt met een expertrol.

- 0E ik Expert(beheer) -~

Green Building Council

_ Welkom in de Assessmenttool

© | ORGANISATIES Expertwidget naast Credits
Er staan, in een assessment, bij een geopende credit experts gelinkt die kennis
hebben van het onderwerp van de credit. Er wordt een willekeurige lijst van
experts getoond met achter hun naam het kennisniveau.

_ Bij verschillen tussen de teksten in deze tool, de Wiki en / of de

© | GEBOUWEN Beoordelingsrichtlijn, geldt altijd de Beoordelingsrichtlijn (geldig ten tijde van

de registratie van de Assessment) als enig juiste tekst.

De Wiki is een ontwikkelomgeving en voortdurend aan verandering onderhevig.
De tekst in de tool is de juiste, maar die is niet 100% volledig (niet alle details

staan in de tool).

b re e GI I I nl De huidige en voorgaande Beoordelingsrichtlijnen blijven altijd te downloaden
van de www.breeam.nl downloadpagina.

© | GEBRUIKERS

O | ASSESSMENTS

Figuur 7: Scherm na het inloggen door een expert.

Daarnaast kan de expert onder 6Geb g wske aedlijskdgeeftzen voor
met alle gebouwen van de organisatie en waaraan de Expert gekoppeld is , of voor

0 As s e s s meaar eerd lijst met alle assessments van alle gebouwen of waaraan de

Expert gekoppeld is  wordt weergegeven.
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ek Expert(behes) -

Green Building Council

Uw bent hier: Home > Gebouwen

R oo

© | ORGANISATIES DATUM 2 = ORGANISATIE = HUMMER ©  NAAM £ POSTCODE = FOTO  FUNCTIES
2| GEBRUIKERS 15-04-2010 Mijn Organisatie  C€SDO901  BSO B eT/x]
06-04-2010 Adviesburo Mieman De Caaien De Caaien - type = o T[x
© | GEBOUWEN 21-02-2011 Mijn Organisatie 42 Groothandelsgebouw lellxlxl
o BEKIJKEN 23-09-2010 Architecten- en Venco Campus ? wy o | T |x
Adviesbureau Ad van
ZOEKEN de Ven
2| ASSESSMENTS 11-02-2010 Warehouses De Pauw WDP Wijchen 6604 LL ] [elTlx]
Nederland ! -
Gebouw toevoegen +
Exporteren

Figuur 8: Lijst met 'eigen' gebouwen van de organisatie en alle gebouwen waar de
expert aan een assessment gekoppeld is.

Mathijs ‘ Expert (beheer) -

Green Building Council

Uw bent hier: Home > Assessments

© | ORGANISATIES REG.MR. = | | INSTELLING ~ || GEBOUWNAMA = |BVO 4 | |SCHEMA £  FASEZ | SCORE & | ASSESSOR 2
.| GEBRUIKERS Mijn Organisatie  BSO 1088 2010-1.11 ontwerp 0.00 % le|T|
195 /L

_ Mijn Organisatie  Groothandelsgebouw 100000 2010-2.0  ontwerp 0.00 % o|T
m2

©  GEBOUWEN

41NOPZ010 Adviesburo Nieman De Caalen- type 128 m2 2010- 2.0 oplever 33.48% lIsolda C. EHE\

© | ASSESSMENTS B.V. D2-H, B2-H en Stromm
D2-G1
o BEKIJKEN
Architecten- en Venco Campus 35m2 2010-2.0 ontwerp 0.00 % o | T
ZOEKEN Adviesbureau Ad
van de Ven
26NON2010 OVG Nederlandse 6090  2010-2.0 ontwerp 2.57%  Edith [ellx]
Projectontwikkeling Hartstichting m2 Maingay- -
B.V. Frijters
2ZNONZ010 Warehouses De 'WDP Wijchen 14163  2010-1.11 ontwerp 57.33% E.van o | T
Pauw Nederland m2 Eeckhoven
Assessment toevoegen b
Exporteren
Figuur 9: Lijst met 'eigen’ assessment  van de organisatie en alle assessments  waar de

expert aan gekoppeld is.

4.2 Expert (assessment)

Deze expertrol is nodig wanneer u een assessment  wilt gaan invullen voor een gebouw.
Als u in de Expert ( assessment) -rol werkt kunt u een assessment selecteren voor
bewerking. Zodra u een assessment opent, door er op te klikken, bent u klaar om credits

in te vullen voor dit assessment.

Als Expert (assessment) bent u ook in staat om Pre -Assessmentrapp ortages te genereren
van uw assessments. Deze rapportages drukt u af binnen het assessment.
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Green Building Council
4.3 AssessorAuditor

De assessor kan alleen de gebouwen en assessments zien waar deze aan gekoppeld is
De assessor kan alleen credits in een assessment beoordelen, m aar geen assessments of
gebouwen zelf toevoegen of bewerken.

Als Assessor/Auditor bent u ook in staat om Assessmentrapportages te genereren van uw
assessments.

4.4 Administrator

De administrator is de beheerder van de tool. De DGBC treedt op als administrator en
kan dus alle acties uitvoeren die elke bovenstaande rol ook kan. De administratorrol

wordt gebruikt om een assessment een registratienummer te geven, gebruikers te
registreren en certificaten af te drukken.

4.5 Guest

De guest -rol is voorlopig uitgeschakeld
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5. Het toevoegen van een gebouw

In de rol van Expert ( beheer) heeft u de bevoegdheid om gebouwen toe te voegen voor
uw organisatie en assessments hieraan te koppelen.

Voor he
pagi na

t toevoegen van een gebo
voor 0 Ge b o ulhkontaueop leeevglgendé scherm.

Green Building Council

Mathijs |

uw ki est u voor

Expert (beheer) ~

L3

o

L3

o

ORGANISATIES
GEBRUIKERS

GEBOUWEN
BEKIJKEN
ZOEKEN
ASSESSMENTS

Uw bent hier: Home > Gebouwen

Gebouwen
DATUM % ORGANISATIE < || NUMMER 2 || NAAM £ || POSTCODE £ | FOTO  FUNCTIES
15-04-2010 Mijn Organisatie €sD0%01  BSO o X
06-04-2010 Adviesburo Mieman De Caaien De Caaien - type = X
D2-H, B2-H en D2-G1
21-02-2011 Mijn Organisatie Mathijs gebouw o X
23-09-2010 Architecten- en Venco Campus ? & o b
Adviesbureau Ad van
de Ven
11-02-2010 Warehouses De Pauw WDP Wijchen 6604 LL s ol T|x
Nederland h‘_ /
Gebouw toevoegen +
Exporteren

Figuur 10 : Het toevoegen van een gebouw.

Hier kunt u alle gebouwgegevens opgeven die het systeem nodig heeft. Maar ook extra

details over uw gebouw, zoals een
opleverjaar, vloeroppervl

kunt u invullen.

ak en of het om een potentially -ful

afbeelding of informatie over het bouwjaar,

ly -fitted -out-oplevering gaat

U kunt ook uw gebouw een eigen uniek gebouwnummer geven.
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Figuur 11 :De Geopi cker -knop geeft u het scherm van Google Maps.

Daarnaast kan u uw gebouw op google maps opzoeken en de geolocatie toevoegen in de
assessmenttool. Mocht uw gebouw gecertificeerd zijn, dan wordt deze locatie gebruikt
om uw gebouw op de kaart te tonen.

Ten sl otte kunt u uw gebouw beschikbaar maken voor statistieken. De DGBC wil over alle
gebouwen in de database gemiddel des berekenen en zo
tonen, welke allen een zelfde soort oplossing hebben voor de BREEAM -nl Credits.

5.1 Gebruiksfunc ties

Daarnaast kunnen er enkele gebruiksfuncties  en gebouweigenschappen geselecteerd

worden die op het te certificeren gebouw van toepassing zijn. Deze gegevens zijn nodig

voor het correct filteren van de credits uit een assessment voor dit gebouw. Als u een
gebruiksfuncte s el ect eert , bijvoorbeeld O6kantoord dan moet
aantal vierkante meters vlioeroppervlak (BVO) invullen. LET OP: vul dit getal in zonder

kommadés of punten. /

Figuur 12 : Voorbeeld selectie van geb ruiksfuncties en gebouwelementen.
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