
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Gebruikershandleiding BREEAM-NL 
Nieuwbouw  Assessmenttool  

 

Voor versie 3.0, opleverdatum 25 februari 2011 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Status  definitief  

Datum  9 september 2011  

Versie  3.0  



 

AUTEURS 
M. van Vulpen  

DATUM 
9 september 2011  

DOCUMENTNAAM 
Gebruikershandleiding BREEAM -NL Nieuwbouw  Assessmenttool  

ORGANISATIE  
DGBC 

STATUS 
Definitief  

VERSIE 
3.1  

PAGINA 
2 van 28  

 

Inhoudsopgave 
1.  Inleiding  ................................ ................................ .................  3 

2.  Registreren voor een gebruikersaccount  ................................ .........  4 

3.  Gangbare iconen en operaties  ................................ ......................  6 

3.1 Gebruikersindicatoren  ................................ ................................ ...................  6 
3.2 Creditindicatoren  ................................ ................................ .........................  6 

4.  Rollen ................................ ................................ ....................  7 

4.1 Expert (beheer)  ................................ ................................ ...........................  7 
4.2 Expert (assessment) ................................ ................................ ......................  8 
4.3 Assessor/Auditor ................................ ................................ ..........................  9 
4.4 Administrator ................................ ................................ ..............................  9 
4.5 Guest ................................ ................................ ................................ .......  9 

5.  Het toevoegen van een gebouw  ................................ ..................  10 

5.1 Gebruiksfuncties ................................ ................................ .........................  11 

6.  Het toevoegen van een assessment  ................................ ..............  12 

6.1 Het Koppelen van experts aan een assessment ................................ ....................  13 

7.  Het invullen van een assessment  ................................ .................  15 

7.1 Invullen van een credit  ................................ ................................ .................  16 

7.1.1  Extra Assessmentopties  ................................ ................................ .....  17  

7.2 Quickscan per Categorie ................................ ................................ ...............  18 

8.  Het registreren van een assessment  ................................ .............  20 

8.1 Registratiegegevens en facturatie  ................................ ................................ ....  20 

9.  Het beoordelen van een assessment  ................................ .............  23 

10.  Scoreberekening  ................................ ................................ .....  25 

11.  Rapportages ................................ ................................ ...........  27 

11.1 Expertrapport  ................................ ................................ ............................  27 
11.2 Assessorrapport ................................ ................................ ..........................  27 

  



 

AUTEURS 
M. van Vulpen  

DATUM 
9 september 2011  

DOCUMENTNAAM 
Gebruikershandleiding BREEAM -NL Nieuwbouw  Assessmenttool  

ORGANISATIE  
DGBC 

STATUS 
Definitief  

VERSIE 
3.1  

PAGINA 
3 van 28  

 

1.  Inleiding  
Deze handleiding beslaat de meeste functies van de BREEAM -NL Nieuwbouw 

Assessmenttool. In deze handleiding  gaan wij in op de volgende onderwerpen: 

Registreren  als gebruiker , Gebruikersaccounts, Rollen, Toevoegen gebouwen, Registreren 

van assessments, Koppelen van experts, Invullen van een assessment , Beoordelen van 

een assessment, Printen van rapportages  en het Vastzetten van een assessment .  

 

De benodigde stappen om een gebouw  voor certificering in aanmerking te laten komen 

staa n hieronder opgesomd.  

1.  U bent als gebruiker bekend in de Assessmenttool.  

2.  Voer onder de rol Expert (Beheer) de organisatie in die gecertificeerd wil worden 

onder Organisatie . Dit houdt in dat u uw organisa tiegegevens zo volledig mogelijk 

invult.  

3.  Voer (onder de zelfde rol) het te certificeren gebouw in onder Gebouwen . 

4.  Koppel (onder de zelfde rol) een nieuwe assessment aan het gebouw . Dit kan 

onder Assessment , maar ook in het overzicht van het Gebouw.  

a.  Koppel eventueel externe experts aan het Assessment .  

5.  Start met het vullen van de assessment onder de rol Expert (Assessment) . 

 

Opmerking vooraf : het  wordt ten strengste aanbevolen ten minste Internet Explorer 

versie 8.0 of hoger te gebruiken. Oudere versies geven  schermen niet altijd op de juiste 

wijze weer. Bovendien zijn oudere versies tegenwoordig onvoldoende veilig.  
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2.  Registreren voor een gebruikersaccount  
Als u nog geen inloggegevens hebt voor de Assessmenttool Gebiedsontwikkeling dan 

dient u zich vooraf te r egistreren. Dit doet u door te klikken op de knop ñRegistreren als 

gebruikerò in het authenticatie-systeem van de DGBC. U navigeert naar 

http://auth.dgbc.nl/user/register .  

 

 

Figuur 1 : S cherm met registratieknop.  

Vul hier alle gegevens zo volledig mogelijk in voor een zo correct mogelijke registratie. 

Vul uw bedrijfse -mailadres in, zodat wij uw registratie kunnen linken aan uw organisatie. 

Let bij het invullen van de organisatie op dat als uw organisatie niet in de lijst met 

organisaties voorkomt u de optie ñ(nieuwe organisatie, vul hieronder in) ñ selecteert en 

in het veld Naam organisatie  de correcte organisatienaam invult waaronder u wilt 

registreren. U kiest zelf een eigen gebrui kersnaam en wachtwoord.  

 

Mocht de gebruikersnaam of het e -mailadres reeds bezet zijn, dan geeft het systeem een 

foutmelding en moet u een nieuwe gebruikersnaam kiezen of via helpdesk@dgbc.nl  uw 

account laten updaten voor de door u gewenste eigenschap.  

 

 

Figuur 2 : Registratiescherm met ingevulde gegevens.  

De registratieaanvraag is pas compleet na het verifiëren van uw e -mailadres. Het 

systeem stuurt een verificatie -e-mail naar het door u opgegeven e -mailadres. U moet uw 

e-mailadres verifiëren alvorens de DGBC uw aanvraag kan keuren. Na het correct 

http://auth.dgbc.nl/user/register
mailto:helpdesk@dgbc.nl


 

AUTEURS 
M. van Vulpen  

DATUM 
9 september 2011  

DOCUMENTNAAM 
Gebruikershandleiding BREEAM -NL Nieuwbouw  Assessmenttool  

ORGANISATIE  
DGBC 

STATUS 
Definitief  

VERSIE 
3.1  

PAGINA 
5 van 28  

 

verifiëren van uw e -mailadres stuurt het systeem een e -mail naar de DGBC met daarin 

uw accountaanvraag. Na goedkeuring van  uw registratie door de DGBC ontvangt u een 

bevestigingse -mail met daarin de boodschap dat uw registratie is goedgekeurd en dat u 

kunt inloggen.  

 

Mocht u onverhoopt uw inloggegevens kwijt zijn of uw wachtwoord zijn vergeten kunt u 

van de optie ñWachtwoord kwijtò gebruik maken. 

 

 

Figuur 3 : Het opnieuw instellen van een wachtwoord.  

Het systeem vraagt om uw gebruikersnaam of uw e -mailadres waarmee u uzelf 

geregistreerd heeft. Druk op ñWachtwoord mail sturenò om een nieuw wachtwoord te 

versturen naar het door u geregistreerde e -mailadres. Het wordt aangeraden om na het 

inloggen meteen een nieuw wachtwoord in te stellen.  
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3.  Gangbare iconen en operaties  

3.1  Gebruikersindicatoren  

De assessmenttool gebruikt zeven  verschillende iconen voor de vo lgende operaties: 

óBekijkenô, óBewerkenô, óVerwijderenô en óToevoegenô. 

 

       

Figuur 4 : Bekijken, Bewerken, Verwijderen,  Toevoegen , Sorteren , Help  en downloaden . 

Niet alle opties zijn altijd beschikbaar. Deze worden vertoond al naargelang uw 

gebruikersrechten dit toelaten.  

 

Let er in de applicatie op, dat:  

V Een gebouw is van een organisatie (de te certificeren organis atie).  

V Een expert kan alle gebouwen zien van zijn  organisatie.  

V Een organisati e kan meerdere gebouwen hebben.  

V Een assessme nt is gekoppeld aan een gebouw.  

V Een gebouw kan meerdere assessments  hebben (Ontwerp & Oplevering).  

V Er is 1  assessor gekoppeld aan een assessment.  

V Er kunnen meerdere experts gekoppeld worden aan een assessment.  

3.2  Creditindicatoren  

In de cr editlijst kan snel gezien worden wat de status van een credit is. Een visuele 

indicatie wordt gegeven in het hokje naast de credit of categorie. De verschillende 

statussen zijn hieronder kort weergegeven.  

 

     

Figuur 5 : Geen status niet behandeld, Ingevuld, Niet ingevuld wel bekeken, Goedgekeurd 

en  Afgekeurd.  
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4.  Rollen 
De assessmenttool kent verschillende rollen. Hieronder worden de meest gangbare 

uitgelegd en de andere rollen kort genoemd. De meest gangbare rollen zijn de Expe rt en 

Assessor /Auditor . Hierin is de Expertrol onderverdeeld in  twee rollen, te weten Expert 

(b eheer) en Expert ( assessment).  

 

 

Figuur 6 : De verschillende rollen in de assessmenttool.  

Het menu aan de linkerkant van het beeld geeft de verschillende opties weer voor de 

gebruiker . Onder óGebruikersô kan de expert organisaties of gebruikers kiezen. Bij 

organisaties  word t  de organisatie getoond waaronder de expert ingeschreven staat. In de 

Expert ( beheer) - rol is het mogelijk om gebruikersgegevens en de organisatiegegevens  te 

bewerken . 

4.1  Expert ( beheer)  

Een Expert kan in deze rol gebouwen  en assessments  aanmaken. Het scherm hieronder 

geeft weer wat men ziet als men inlogt met een expertrol.  

 

 

Figuur 7 : Scherm na het inloggen door een expert.  

Daarnaast kan de expert onder óGebouwenô kiezen voor óGebouwenô, welke een lijst geeft 

met alle gebouwen van de organisatie  en waaraan de Expert gekoppeld is , of voor 

óAssessmentsô, waar een lijst met alle assessments van alle gebouwen  of waaraan de 

Expert gekoppeld is  wordt weergegeven.  
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Figuur 8 : Lijst met 'eigen' gebouwen van de organisatie en alle gebouwen waar de 
expert aan een assessment gekoppeld is.  

 

Figuur 9 : Lijst met 'eigen' assessment van de organisatie en alle assessments  waar de 
expert aan gekoppeld is.  

4.2  Expert ( assessment) 

Deze expertrol is nodig wanneer u een assessment wilt gaan invullen voor een gebouw. 

Als u in de Expert ( assessment) - rol werkt kunt u een assessment selecteren voor 

bewerking. Zodra u een assessment opent, door er op te klikken, bent u klaar om credits 

in te vullen voor dit assessment.  

 

Als Expert (assessment) bent u ook in staat om Pre -Assessmentrapp ortages te genereren 

van uw assessments. Deze rapportages drukt u af binnen het assessment.  
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4.3  Assessor/Auditor  

De assessor kan alleen de gebouwen en assessments zien waar deze aan gekoppeld is . 

De assessor kan alleen credits in een assessment beoordelen, m aar geen assessments of 

gebouwen zelf toevoegen of bewerken.  

 

Als Assessor/Auditor bent u ook in staat om Assessmentrapportages te genereren van uw 

assessments.  

4.4  Administrator  

De administrator is de beheerder van de tool. De DGBC treedt op als administrator  en 

kan dus alle acties uitvoeren die elke bovenstaande rol ook kan. De administratorrol 

wordt gebruikt om een assessment een registratienummer te geven, gebruikers te 

registreren en certificaten af te drukken.  

4.5  Guest 

De guest - rol is voorlopig uitgeschakeld . 
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5.  Het toevoegen van een gebouw  
In de rol van Expert ( beheer)  heeft u de bevoegdheid om gebouwen toe te voegen voor 

uw organisatie en assessments hieraan te koppelen.  

 

Voor het toevoegen van een gebouw kiest u voor óGebouwenô en vervolgens onderaan de 

pagina voor óGebouw toevoegenô.  U komt nu op het volgende scherm.  

 

 

Figuur 10 : Het toevoegen van een gebouw.  

Hier kunt u alle gebouwgegevens opgeven die het systeem nodig heeft. Maar ook extra 

details over uw gebouw, zoals een afbeelding of informatie over het bouwjaar, 

opleverjaar, vloeroppervl ak en of het om een potentially - fully - fitted -out -oplevering gaat 

kunt u invullen. U kunt ook uw gebouw een eigen uniek gebouwnummer geven.  
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Figuur 11 : De Geopi cker - knop geeft u het scherm van Google Maps.  

Daarnaast kan u uw gebouw op google maps opzoeken en de geolocatie toevoegen in de 

assessmenttool. Mocht uw gebouw gecertificeerd zijn, dan wordt deze locatie gebruikt 

om uw gebouw op de kaart te tonen.  

 

Ten sl otte  kunt u uw gebouw beschikbaar maken voor statistieken. De DGBC wil over alle 

gebouwen in de database gemiddeldes berekenen en zo een aantal óvoorbeeldgebouwenô 

tonen, welke allen een zelfde soort oplossing hebben voor de BREEAM -nl Credits.  

5.1  Gebruiksfunc ties  

Daarnaast kunnen er enkele gebruiksfuncties  en gebouweigenschappen geselecteerd 

worden die op het te certificeren gebouw van toepassing zijn. Deze gegevens zijn nodig 

voor het correct filteren van de credits uit een assessment voor dit gebouw. Als u een 

gebruiksfunctie  selecteert, bijvoorbeeld ókantoorô dan moet u hiervoor ook het bruto 

aantal vierkante meters  vloeroppervlak (BVO) invullen. LET OP: vul dit getal in zonder 

kommaôs of punten. 

 

Figuur 12 : Voorbeeld selectie van geb ruiksfuncties  en gebouwelementen.  


